（四）信阳农林学院询价采购流程图
申请采购单位








填写“招标采购项目审批表”








询价采购活动





在评标专家库中抽取专家








成立询价专家小组








确定价格构成和评定成交的范围





确定不少于3家供应商参加询价





确定中标采购供应商





在校园网上公布评标结果








签订询价采购合同








合同履行与验收








申购单位提交审计报告


办理资金支付





询价专家小组成员人数应为5人以上单数





参加询价的供应商一次报出不得更改的价格





询价





根据符合采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定中标采购供应商，并将结果通知所有参与询价的供应商。








申请采购单位、业务归口部门和招标办根据采购项目要求，参照当时市场价格





申请采购单位或业务归口部门自采购合同签订之日5个工作日内，将合同副本报国资处、监察处及审计处备案，合同履行完毕申请验收











